
1 - 20 เม.ย. 61 

การปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล 
 

 
2.1 ขั้นตอนการปฏิบัติงานเกบ็รวบรวมข้อมูลจากสถานประกอบการ 

ก่อนปฏิบัติงานไตรมาส 1/61 ให้ตรวจสอบรายชื่อสถานประกอบการตัวอย่างในบัญชีรายชื่อฯ   
ปี 2561 ที่กองนโยบายและวิชาการสถิติจัดท าให้ เพ่ือทราบปริมาณงานที่ต้องปฏิบัติในไตรมาส 1/61          
หากมีข้อสงสัยให้สอบถามกองสถิติเศรษฐกิจ  
 
 
 
 

           การปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล ไตรมาส 1 
 

 
 

       
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

               

ไตรมาส 1 

1) เมื่อได้รับบัญชีรายชื่อสถานประกอบการตัวอย่างและ
ตรวจสอบเสร็จแล้ว ให้เจ้าหน้าที่ออกปฏิบัติงานเก็บรวบรวม
ข้อมูลจากสถานประกอบการโดยวิธีสัมภาษณ์ เจ้าของหรือ
ผู้ประกอบการหรือผู้ได้รับมอบหมายให้ตอบข้อมูล 

2) เมื่อสัมภาษณ์เสร็จแล้วหรือได้รับแบบฯ คืนจากผู้ให้ข้อมูล 
(กรณีต้องทอดแบบฯ) ให้เจ้าหน้าที่ตรวจความครบถ้วน แนบนัย
ขอ งก ารบั น ทึ ก แ บ บ ฯ  พ ร้ อ ม บ รรณ าธิ ก รแล ะล งรหั ส              
และสอบถามเพ่ิม เติมหากพบว่าข้อมูลมีปัญ หาน่ าสงสั ย            
หรือไม่ครบถ้วน 

3) ทยอยบันทึกข้อมูล บรรณาธิกรด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์             
ไม่ควรรอจนหมดคาบงานสนามหรือตามแบบฯ ให้ครบก่อน 
เนื่ องจากต้องรีบประมวลผล หากสถานประกอบการใด           
ที่สัมภาษณ์ ไม่ ได้  ให้บันทึกชื่อ /ที่อยู่  รหัส ID (Col. 1 - 15)                
และ IDENTIFICATION (Col. 16 - 51) ลงในแบบสอบถามและ
โปรแกรมบันทึกข้อมูลด้วย 

4) เมื่อตรวจสอบข้อมูลเสร็จแล้วให้ด าเนินการส่ง File ข้อมูล
และเอกสารต่างๆ ล่วงหน้าทาง E-mail : ebusines@nso.go.th  
ส่วนแบบสอบถามไม่ต้องน าส่งเข้าส่วนกลาง  

5 - 22 เม.ย. 61 
 

10 - 25 เม.ย. 61 
 

ภายใน 30 เม.ย. 61 

2. ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน 
แนบนัย ของการบันทกึแบบฯ 
พร้อมบรรณาธิกรและลงรหัส 

3. บันทึกข้อมลู Edit/Tab 
และตรวจสอบที่ บจ./สถจ. 

 

1. เก็บรวบรวมข้อมูล 
จากสถานประกอบการ 

4. ส่ง File ข้อมูล และเอกสาร
ต่างๆ ให้ สศ. ทาง E-mail/ ส่วน
แบบสอบถามไม่ต้องน าเข้าส่วนกลาง  

 
 
 

บทที่ 2 
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8 
 

ภายใน 31 ม.ค. 62  

10 - 25 ก.ค. 61 
10 - 25 ต.ค. 61 
10 - 25 ม.ค. 62 

ภายใน 31 ก.ค. 61 
ภายใน 31 ต.ค. 61 
ภายใน 31 ม.ค. 62 

                                                                                             

      การปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล ไตรมาส 2 - 4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

การปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูล ให้ด าเนินการตรวจสอบเพิ่มเติมดังนี ้

1. ถ้าแจงนับข้อมูลไม่ได้ในไตรมาส 1 (ENU = 2-4 และ 7-10) ให้ตรวจสอบให้แน่ใจว่าสถาน-
ประกอบการนั้น ย้าย/หาไม่พบ เลิกกิจการ รื้อถอน/ไฟไหม้ ซ้ ากับล าดับที่ ... เป็นสถาน-
ประกอบการแต่ไม่อยู่ในคุ้มรวม ข้อมูลอยู่ส านักงานใหญ่ หรือไม่เป็นสถานประกอบการ จริง
หรือไม่ หากแน่ใจ ไม่ต้องแจงนับสถานประกอบการนั้นมา โดยให้บันทึกชื่อ/ที่อยู่ และบันทึกเฉพาะ
รหัสของ ID (Col. 1-15) และ IDENTIFICATION (Col. 16-51) ที่หัวแบบเท่านั้น             

2.  ถ้าในไตรมาส 1 สถานประกอบการไม่ให้ความร่วมมือ (ENU = 5) หรือผลัดส่ง (ENU = 11) ให้ติดตาม
เพ่ิมเติมในไตรมาส 2 ด้วย หากแจงนับได้ให้บันทึกข้อมูลไตรมาส 1 เพ่ิมเติมลงในแบบสอบถามและ
โปรแกรมบันทึกข้อมูลของไตรมาส 1 อีกครั้ง แต่ถ้ายังแจงนับไม่ได้อีกให้บันทึก ENU = 5 (ไม่ให้
ความร่วมมือ) ENU = 6 (หยุดกิจการชั่วคราว) และ ENU = 11 (ผลัดส่ง) โดยบันทึกชื่อ/ที่อยู่และ
บันทึกเฉพาะรหัสของ ID (Col. 1-15) และ IDENTIFICATION (Col.16-51) ที่หัวแบบเท่านั้น 

3. ส าหรับไตรมาส 3 - 4 ให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับไตรมาส 2 

5 - 22 ก.ค. 61 
5 - 22 ต.ค. 61 
5 - 22 ม.ค. 62 

1 - 20 ก.ค. 61 
1 - 20 ต.ค. 61 
1 - 20 ม.ค. 62 

ไตรมาส 2 - 4 

2. เก็บรวบรวมข้อมูล 
จากสถานประกอบการ 

 

1. ส่งแบบฯ ใหส้ถาน-
ประกอบการทางไปรษณีย์ 

1) กรณีที่สถานประกอบการต้องการให้ข้อมูลโดยวิธีการส่ง
แบบฯ ทางไปรษณีย์ เจ้าหน้าที่ต้องส่งแบบฯ ไปให้สถาน -
ประกอบการก่อนถึงคาบเวลาปฏิบัติงานสนาม  

2) ปฏิบัติงานเก็บรวบรวมข้อมูลจากสถานประกอบการโดยวิธี
สัมภาษณ์ ทอดแบบ หรือโทรศัพท์สอบถาม (กรณีโทรศัพท์
สอบถาม ให้บันทึกข้อมูลในแบบสอบถามด้วย) 

3) เมื่ อ ได้ รับแบบฯ ที่ ก รอกข้ อมู ลแล้ ว  ให้ ตรวจสอบ         
ความครบถ้วนแนบนัยของการบันทึกแบบฯ พร้อมทั้งทยอยท า
การบรรณาธิกร/ลงรหัส และสอบถามเพ่ิมเติมหากพบข้อปัญหา
น่าสงสัยหรือไม่ครบถ้วน 

4) ทยอยบันทึกข้อมูล บรรณาธิกรด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์            
ไม่ควรรอจนหมดคาบงานสนามหรือตามแบบฯ ให้ครบก่อน
เนื่ องจากต้องรีบประมวลผล หากสถานประกอบการใด 
ที่สัมภาษณ์ไม่ได้ ให้บันทึกชื่อ/ที่อยู่ รหัส ID (Col. 1 - 15) และ 
IDENTIFICATION (Col. 16 - 51) ลงในแบบสอบถามและ
โปรแกรมบันทึกข้อมูลด้วย 
5) เมื่อตรวจสอบข้อมูลเสร็จแล้วให้ด าเนินการส่ง File ข้อมูล
และเอกสารต่างๆ ล่วงหน้าทาง E-mail : ebusines@nso.go.th 
ส่วนแบบสอบถามไม่ต้องส่งเข้าส่วนกลาง  

6) เมื่อปฏิบัติงานสนาม ไตรมาส 4/61 เสร็จแล้ว ให้ปรับปรุง
บัญชีรายชื่อสถานประกอบการตัวอย่าง ตามผลการแจงนับ 
เช่น ย้าย/หาไม่พบ เลิกกิจการ รื้อถอน/ไฟไหม้ ไม่เข้าข่าย ขต. 
เป็นต้น โดยให้ปรับปรุงกรอบตัวอย่างตามท่ี นว. ก าหนด 

  

20 - 25 มิ.ย. 61 
20 - 25 ก.ย. 61 
20 - 25 ธ.ค. 61 

3. ตรวจสอบการบันทึกแบบฯ 
เบ้ืองต้นพร้อมบรรณาธิกร 

และลงรหัส 

4. บันทึกข้อมลูที่ Edit/Tab 
และตรวจสอบที่ บจ./สถจ. 

6. ปรับปรุงกรอบตัวอย่าง 
(ไตรมาส 4/61) 

 

5. ส่ง File ข้อมูล และเอกสาร
ต่างๆ ให้ สศ.ทาง E-mail/ 
ส่วนแบบสอบถามไม่ต้อง     

ส่งเข้าส่วนกลาง  
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